SEMNA
ACTA No. 14- MAYO 19 DE 2026

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Desarrollo Curricular Electricidad, Fotovoltaica e Integralidad.

CIUDAD Y FECHA: Cali, mayo 19 de 2026. HORA INICIO: HORA FIN:
8:00am 12:00m
LUGAR Y/O ENLACE: Centrodela DIRECCION / REGIONAL /
Construccion - CENTRO:
Taller de Electricidad Centro de la Construccion-
Regional Valle

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Revision de las fichas de Instalacidn de Sistemas Eléctricos Residenciales y Comerciales
terminadas por fecha.

2. Informacién referente a Etapa Productiva para los instructores.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

3. Revisar detalladamente el estado final de las fichas de Instalacién de Sistemas Eléctricos
Residenciales y Comerciales terminadas por fecha.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 a. m., se inicia la reunién de desarrollo curricular dirigida por la coordinadora Adriana
Catherine Lara. La coordinadora informa que se revisara el avance del informe correspondiente al estado
final de las fichas terminadas por fecha. Asimismo, se socializa el procedimiento relacionado con el
registro semanal de inasistencias en la plataforma, ya que esta actividad hace parte de las funciones
establecidas.

La instructora Karen Pacheco informa que, en algunos casos, aunque se activa la ruta de desercién, log
aprendices continlan apareciendo en formacion. Por esta razon, el proceso debe realizarse nuevamente
para su correcta aplicacion.

[Andrés Cuenca y Efrén se encuentran hoy en Darién, realizando una visita a las centrales hidroeléctricas
del lago Calima.

Mafiana el instructor Horacio participard de la capacitacion en Darién y el 25 de mayo el instructor José
Luis.

Se debe enviar un correo a Administracién Educativa con los datos del aprendiz que estd préximo a
certificarse. Asimismo, es responsabilidad de Juan Sebastian solicitar al aprendiz la documentacién
correspondiente y realizar el proceso de certificacion.

En etapa productiva hay un archivo que se llama certificacidn, se pide en el momento que se autoriza la
ctapa productiva llega un correo de coordinacidon muy detallado sobre el inicio de la etapa productiva del
aprendiz en mencidn, sugiere que se debe revisar los correos a diario, inmediatamente se recibe se debe
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dar inicio al seguimiento a etapa productiva, si es proyecto productivo se estd haciendo un acta dénde se
deja la informacién de cada aprendiz, de la ficha, Maria del pilar hace una carta como notificacién
oficial. Para proyecto productivo el acta va dirigido al instructor técnico y al instructor de
emprendimiento. Se debe hacer una reunién con el instructor técnico y el de emprendimiento antes de
reunirse con el aprendiz.

Se recomienda realizar una reunién con los aprendices para que inicien la etapa productiva en la misma
fecha y establecer un cronograma que permita dar cumplimiento a los tiempos establecidos. Ademas,
debe elaborarse un acta como evidencia de la reunién.

En caso de no cumplir se debe reportar de inmediato con un informe de queja o con el seguimiento del
debido proceso. Al finalizar la etapa productiva el instructor responsable debe hacer un acta de cierre, si
un aprendiz no cumple debe tener los reportes de llamados de atencidn, plan de mejoramiento y queja.
En el formato debe quedar registrados todas actividades que debe ejecutar el aprendiz.

Se revisan algunas fichas para verificar que todos los aprendices aparezcan certificados y terminada por
fecha.

Se verifican las fichas 271342, 268369 aprendices certificados, de la ficha 2735632 terminada el 30 de
marzo del 2024, (faltan 3 por certificar, ficha de Candelaria-Efren es el lider, no han iniciado etapa
productiva), el instructor Efrén debe pasar el proceso de desercidn de: Yovan Estiven Restrepo, Nicolas
Londofio y Mauricio Herndndez; estos chicos estan por fuera de los tiempos.

Ficha 2735633 también hay aprendices para hacerle proceso de desercidn porque estan terminadas por
fecha, responsable el instructor Efren Arango

Deben resultados de aprendizaje: Gheimar Alejandro Pineda, Jeferson Cantero, Deybi Andrés Vera,
Gustavo Botina y Luis Gabriel Venegas, continlan apareciendo en formacion y la ficha esta terminada
por fecha del 30/1272024.
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La ficha 2748436 lider José francisco dos aprendices uno para desercién y el otro estd en comité y
seguimiento el aprendiz José estiven se le debe hacer desercion y el aprendiz lemus solicité traslado.
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Ficha 2761146 once certificados un aprendiz debe siete resultados de aprendizaje José Daniel sevillano
resultados, los otros al dia.
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Faltan por certificar: Anderson Caicedo, Janner Garcia y Luis Eduardo Mesa les falta el resultado de
ctapa practica.

El reporte de José Daniel Sevillano se envié el 29 de diciembre de 2025 a Maria de los Angeles Méndez
por el instructor Steven.

lAnderson Caicedo pendiente etapa productiva, Janier Fernando Mesa pendiente etapa productiva. (Pasar
desercidn) Tienen plazo de hacer solicitud de traslado hasta el viernes de lo contrario desercion.

Luis Edauardo Mesa tuvo comité y no se presentd por lo cual le harian proceso de desercion, esto fue en
marzo 11 de 2026, se hizo cancelacién.

F-2918008 de primavera faltan aprendices por evaluar y otros no aprobados, se debe llamar a los
aprendices para saber lo sucedido, no asistieron.

Bayron Antonio Diaz, Juan Felipe Aguilar, Oscar Hernan Ddavalos con resultados pendientes y todavia
aparecen en formacion
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Ficha 2927344 tiene pendiente dos por certificar, ya se paso desercidn a varios de esa ficha. Informa
Maria de los Angeles Méndez que apenas se va iniciar el proceso de desercién con esta ficha.
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Cordial saludo Ceordinadora, .
Los aprendices en mencién ni la ficha se encuertran en procese de desercién por Lo tanto se iniciara dicho procese.
Atentamente,
De: Adriana Catherine Lara lllera <alarai@sena.edu.co>
Enviado: martes, 19 de mayo de 2026 1107
Para: Nubia Flarez Arias <nfloreza@sena.edu.ca>; Maria De Los Angeles Mendez Quejada <mangeles@sena_edu.co>
e Yeni Elisabeth Romero Gonzalez <yeromerog@sena.edu.co>; Efren Arango Vergara <efarangovi@sena.du.co>
Asunto: EP 2527344
Buendia,
For favor verificar el estado del procesa de desercion solicitado para aprendices de la ficha 2927344
ososasse2 LUIS FELIPE ARBOLEDA CAICEDD
111683246 HENER ELIECER [CIFUENTES CARMONA
[113522286 DIEGO MAURICIO VAMA BENAVIDES
130682855 DUVAN ALFREDO VELEZ RAMIREZ
143989208 LuisD DIAZ VERA
04432478 |ANDRES MAURICIO ROSALES
64539545 WILTHER MARCELO [BI0IO PALADINEZ
Cordialmente,
® Adriana Catherine Lara Illera
SENA Centro de la Can I tor G15 .
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A los que deben resultados: 7 aprendices para desercion
Mauricio Murcia traslado de otra ficha. Dos por certificar y ya estan en ejecucion.
Jhony estuvo haciendo practicas preguntar por documentacion.

Ficha 2929205 faltan dos aprendices por certificar
Usman David Hurtado no se ha podido ubicar se le suspendid para volver a ubicarlo, se debe contactar
al aprendiz y sugerirle traslado de ficha, instructor encargado Horacio, enviar correo.
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F-2946987 solo esta pendiente uno.

Deben alturas ya aprobaron la etapa productiva
Se envia correo a la instructora Maria Arboleda para que evalle a las dos aprendices que estan
pendientes.

F- 3081832 en formacidn aparecen 27 aprendices con contrato de aprendizaje, deben estar entregandg
bitdcora, 15 aprendices no han iniciado etapa productiva, 11 con contrato de aprendizaje, empezé en
septiembre del 2024 acobijado por el antiguo reglamento del aprendiz, Efren debe pasar el informe de
los 15 aprendices en observaciones registrar que alternativa para realizar. En la carpeta de etapa
productiva -seguimiento deben estar las actas de induccién de etapa productiva.

Todos los instructores tienen la responsabilidad de aplicar el debido proceso de deserciéon cuando e
aprendiz no asista a la formacion.
La instructora Yeni ha diligenciado un formato en excell con toda la informacidn de etapa lectiva y

productiva de los aprendices con sus resultados de aprendizaje aprobados, este mapa sirve para cuando
se haga la programacion.

En el formato de Yenni falta la ficha del operario.

Si es vinculo laboral, apenas llega el correo, debe reenviar el correo al aprendiz para iniciar el proceso y
agendar la primera visita.

En la carpeta 9 busca etapa productiva se debe cargar en un solo pdf los formatos de los tres momentos
La coordinadora comparte semanalmente correos donde hace la invitacién para participar en las

transferencias de los programas virtuales, capacitacidn a los instructores.

Se finaliza la reunidn de desarrollo curricular con la revisidon de las fichas mencionadas anteriormente.
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CONCLUSIONES

Se logra llevar a cabo satisfactoriamente la sesidon de desarrollo curricular, dejando como

evidencia, el listado de asistencia y la evidencia fotografica.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Diligenciamiento del 26 mayo 2026 Equipo Ejecutor

formato enviado por
correo electrénico por
parte de la
coordinadora
Catherine Lara
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Timemark

2XB Timemark Verified

IBGEB U 2BDX6U.

B,
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972, 18 #3472, Comuna 8, Cal Valle de
Cauca

Nombre: Sena centro de la construccion

U o0 de Foto: WHWD24KINXWKN
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